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Preinscripcion — Manual del Usuario

Para ingresar a al Sistema de Preinscripcion del SIU Guarani debe acceder al sitio oficial de la
Universidad Nacional de San Juan www.unsj.edu.ar, ingresar en la seccién “Sistemas on-line” y
luego seleccionar el link “Preinscripcion” correspondiente a su facultad.

También puede hacerlo ingresando al sitio oficial de su facultad y buscar en la seccion de Ingresantes
el acceso correspondiente a Preinscripcion SIU Guarani.

Pantalla de login
La pantalla de inicio ofrece la posibilidad de:
e dar de alta un usuario

¢ loguearse en el sistema (si ya se dispone de un usuario registrado)
e recuperar la clave de usuario

mGuaram

Ingresa tus datos SIU-Preinscripcion
E-maid Antes de comenzar el proceso de premscripcidn asegurale de tener una dreccion de comeo

elactromco vahda y que funcione cofrectament

Si ya te preinscnbeste plelar tus datos escnbrendo o e-manl v ks clave

(€3 INQresa pard CO

Que INgrasaste &n ol proceso de prenscnpcion

Claw

Tu premscnpcsdn compiata hasta que presentes 10da 13 documentacidn y &l foemuland

te

ma, femado por vos5. an Seccidn Alumnos de la Facultad

Alta de usuario

Antes de comenzar el proceso, es necesario contar con una direccion de correo electronico valida y
que funcione correctamente. A través de la misma se confirmara la cuenta y sera posible recuperar
la clave en caso que sea necesario.

Para registrar un nuevo usuario se debe clickear el link "Registrate". Si no hay periodos de inscripcion
activos, no se podra completar la accion, mostrandose una pantalla de error:

Guarani

Error

Mo existen peniodos de inscripeion definidos


https://repositorio.siu.edu.ar/trac/Portal-G3/wiki/G2/Preinscripcion/2.9.0/DocFuncional/Alumno#Login
https://repositorio.siu.edu.ar/trac/Portal-G3/wiki/G2/Preinscripcion/2.9.0/DocFuncional/Alumno#Recuperaci%C3%B3ndeclave
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En caso contrario se vera la siguiente pantalla de alta de usuario:

Crear nuevo usuario

Tu preinsgipcién no estard Datos del usuario

completa hasts gue presentes

toda la documentacian y el E-mail %}

formularic cbtenido por este .
N 3 P astor@piazzolla.com

sistema, firmado por vos, en

Seccion Alumnos de la

Facultad. Clawve *) Reingresa la clave [*)
e sasass
Antes de comenzar el proceso
de preinsoripcicn asegurate
de tener una direcsisn de
comes elechrdnice valida y Datos personales
gue funcicne comectamente.
Completa los campa»s.:lE este Apellido (%) Nombres ()}
formularic con atencion.
LUEGO NO PODRAS Fiazzolla Astor
MODIFICARLO 5.
MNacicnalidad (%) FPais emisor del documento (¥}
Una vez completado podras . )
ingresar al sistema, con el Argentine El Argentina El
usuario y clave gue ingresas .
ahara. Tipo de Documento (*) Himero de documento (%)
Libreta de Enrclamiento lzl 12345678

[T

Escribe lzs dos palabras:

Was

[ Vover |
Con respecto a la clave, se presentan las siguientes consideraciones:

e Laclave debe tener una longitud minima de 6 caracteres.
e Laclave no puede ser igual al nombre de usuario.

Tras completar este formulario, arribard un e-mail a la casilla especificada, con un contenido de esta
forma:

Este mail fue enviado para iniciar el proceso de creacidn de la cuenta asociada con la direccion de
mail astonE piazzaola. com.

Fara completar el registro segui este link:

http:/serverfpreinscripcion/accesofvalidar_mail 7t=dbd by 3abdcedf59a%aa 7 {725d5c41§1beff02e 23
=i clickear el link no funciona intenta copiarlo y pegarlo en la barra de direcciones de tu navegadaor.
=i no solicitaste este mail simplemente ignaoralo.

El alta no estard completa hasta que la casilla de e-mail haya sido validada tras clickear el link
enviado.

Una vez activada la cuenta mediante este procedimiento, el usuario sera redirigido a la operacién de
inicio, y ya estara en condiciones de efectuar su preinscripcion.
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Login

Si el usuario falla al identificarse, se muestra un mensaje de error.
Ingresa tus datos
E-mail
bstor@piazzolla.com

Clave

Ezcribe las dos palabras: =]
o N meCAPTCHA
@

El e-mail no existe o la clave es incorrecta.
Si olvidaste tu clave podes scolicitar una nueva

Ingresar

Recuperacion de clave

Si el usuario necesita recuperar su clave, puede acceder a la funcionalidad provista por el sistema
mediante el link "¢ Olvidaste tu clave?" o eventualmente "solicitar una nueva" del mensaje de error.
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Recuperar clave

Ingresa tu cuenta de correo y recibirds un mail con instrucciones
para reestablecer tu clave

E-mail

astor@piazzolla.com|

Ezcribe lag dos palabras: e
o1l e GAPTCHA
(7]

Luego de esta accion, arribara un mail a la casilla especificada, con un contenido de estas
caracteristicas:

Este mail fue enviado para iniciar el proceso de recuperacion de la cuenta asociada con la
direccidn de mail astor@piazzoalla.com.

Fara reestablecer tu clave por favor segui este link:

http:/f'server/preinscripcion/acceso/reset pass?P=hfacaf7217190cd?docdbe 138cd 1 7el7He
24dB837.

Si clickear el link no funciana intenta copiarlo ¥ pegarlo en la barra de direcciones.

Sino solicitaste este mail simplemente ignaorala.

Vale la pena aclarar que realizar esa solicitud no invalida la clave anterior, sélo habilita el mecanismo
de recuperacion. De esta manera, si no fue el propio usuario quien solicité el reseteo de clave, puede
seguir ingresando con su contrasefia original.

Para completar el proceso, siguiendo el link recibido en el correo electrénico, se redirige a una
operacion para introducir la nueva clave:
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Recuperar clave

Ingresa tu nueva clave y podras ingresar al sistema.

Mueva clave

Repetir nueva clave

" Acceder

La nueva clave debe cumplir las mismas condiciones especificadas anteriormente. Al completar el
proceso de restauracion, se loguea automaticamente al usuario y se lo redirige a la operacion de
preinscripcion.

Operacion: Preinscripcion

G'l.ldl'd ni L astor@piazzolla.com

Sistema de Gestien Académica

SIU-Preinscripcion

c . - Todavia no te inscribiste a ninguna carrera
omo primer paso, elegi la

carrera a la que querés inscribirte

Elegir Carrera

Como primer paso, se debera elegir una carrera. Para ello, haciendo click en el botén "Elegir Carrera
se desplegara un popup con las opciones disponibles en el periodo de inscripcidn corriente:

Seleccion de carrera

Unidad Académica (*)

Institucién duefia de la Instalacion [+]

Carrera ()

Ingeniena en Sistemas de Computacion E[
Sede (")

Alem [_vj
Modalidad (*)
Presencial EJ
| - Selecciona -

=
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Luego de elegir la primera carrera, si el sistema lo permite, se podran elegir otras siguiendo el mismo
procedimiento.

- - - r o |
o
SIU-Preinscripcion
Carreras elegidas
Datos principales
Datos parso Tipo de
I - Unidad Académica Carrera carrera Sede Modalidad
nancia 133
Situacion |a Institucion dusfia de |z Ingenieria en Sistemas de Grado Alem  Presencial E
FE Instalacidn Computacidn
Situacion familia
EstL ]
-
Turno preferido 'y

Turmo preferido

Completa los campos de este f — Selecciond —

formulario. Una vez completado g
P - Selecciona —

podés |mpnm|r‘|u y presentarte en Mafiana

la sede, o podés guardarlo e Tarde

imprimirlo posteriormeante MNoche

Datos censales

Una vez elegida al menos una carrera, aparecerd un menu a la izquierda de la operacion para cargar
una serie de datos censales.

Los campos marcados con (*) son obligatorios. No es necesario cargar todos los campos obligatorios
en una sola sesion, pero si sera requerido y controlado al momento de imprimir el comprobante, lo
que constituye el paso final del proceso.
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G\.Iﬂ'l'ﬂn'i X astor@piazzella.com

Sncema de Gaviiin Académica

Datos principales Guardsr

SlU-Preinscripcion
|

Datos personales

Apellido (%) Nombres ()
Piazzolla Astor
Género (%)
Masculing ]
Pais emisor del documento (%) Tipo de documento (%)
Argentina Libreta de Enrolamiento
Complets los campos de este Nimero de documento (%) Hacionalidad (%)
formulario. Una vez completado -
podés imprimirke y presentarte 12345678 Argenting
2n la s=de, o podés guardark & i
imprimirk posteriormente. Numere de CUIL E-mail [¥)

astorf@piszzolls. com
Los campos marcados con (%)
son obligatorios.

Caractenstica de calular {sin 0} Numers de celular {sin 15}
Mo necesitas cargar todos los
campeos obligatorios en una
sola sesion.
Datos de nacimiento %
Fecha (%)
Localidad [*)
Argentina =1 | Mar del |
Ssiecclond el pals i Hped las piveras k=te) Mar Del Plata, Buenos Aires, Argentina iz

I I - . s s

Mar Del Tuyu, Buenos Aires, Argentina

Pasaporte %

Paiz emisor Nimers de Pasaports

— Bslecoiond — =]

En cada pantalla, los datos estan organizados en agrupados. Cada uno de esos agrupados puede
ser colapsado y descolapsado a gusto, para mantener una vision ordenada del formulario.
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SIU-Preinscripcion

Carera Datos personales

Datos pnncipales

Obra social

Situacion fabora

Situacion familiar

Domicilio durante el periodo de clases

= Domicilio de procedencia (donde vivis fuera del periodo de clases) %
loma:
v Copiar domicifio del periodo de clases

Completa los campos de este Calle (")
formulario. Una vez completado
podés imprimirlo y presentarte en
la sede, o podés guardarlo e i 2 i S
imprimirlo posteriormente. Namero (*) Piso Departamento Unidad
Los campos marcados con ()
son obligatorios. Localidad (*)
No necesitas cargar todos los Argentina E
campos obligatorios en una 7 y - . . .

oy Selecciona el paiz y tipea las primeras letras de la localidad buscada pare ver una lizts de opoiones. También podés ugar Is dUsqueda avanzada.
sola sesion.
Datos de una persona allegada Y
Nombre y apellido (%)

Datos de Posgrado

En caso de que el usuario se preinscriba a una carrera de posgrado, se le solicitardn algunos datos
adicionales:

e Actuacion docente
e Actuacion profesional
e Formacién académica
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SIU-Preinscripcion
Actuacion docente
Institucion Carnga Materia Hs. Semanales  Fecha desde  Fecha hasis
Ueiversidad del Tango  Profesor  Bandonsdn  Hasts 10 horas 20471951 n

Para ingresar estos datos, se debe presionar el boton negro, que lleva a una pantalla con el
formulario correspondiente.

SIU-Preinscripcion

T Actuacion docente

Datos p

Datos persc

Carga de antecedente docente
Finant

Institucion (%) Cargo (*)
Materia (*) Hs. Semanales

- Selecciona - |Z|
Fecha desde (%) Fecha hasta

Formacidn académica

Los antecedentes que se van cargando se ven reflejados en forma de lista, ordenados por fecha. Es
posible editar y eliminar esos registros mediante los botones ubicados a nivel de cada fila.

Si posteriormente se decide eliminar la preinscripcion de la carrera de posgrado y se trata de la Unica
de este tipo, los datos cargados en estas tres secciones seran eliminados. Previamente, el sistema
le advertird al usuario esta situacion, solicitandole una confirmacioén para proceder.
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Al eliminar 0513 Inscripadn a cartera Ge posgrado se 3 103 registros de Acuaciin docente, Actuadidn profesional y
Formacdn 3cacdmica que hayas Ingresado. LESLs seguro de continuar?

(Lcoota ] (. Concete |

Turno de presentacion

Si se encuentra habilitado el modulo de turnos, sera necesario seleccionar uno para concurrir a
presentar la documentacion requerida por la institucion. A tal efecto, se habilitarda una nueva solapa,
donde el aspirante debera elegir una fecha y una banda horaria para concurrir y el sistema le asignara
automaticamente un horario y ventanilla segun la disponibilidad.

Carrera Presentacion de documentacion

Datos principales

Datos personales Selecciond el dia para concurrir a presentar la documentacion requerida haciendo click sobre el mismo. Luego selecciond
e una franja horaria disponible y hacé click en "SOLICITAR TURNO™.
Situacidn laboral

Turno

Situacion familiar

Estudios Fecha (%) Franjas horarias disponibles (%)

Tecnologia || | |Z|

Deportes

Idiomas n Ago 7| 2014

Discapacidad Do Lu Ma Mi Ju Vi Sa
sentacion de documentacion

4

Completa los campos de este 15
formulario. Una vez completado
podés imprimirlo y presentarte en
la sede, o podés guardarlo & 27 29
imprimirlo posteriormente.

Una vez asignado, se mostraran los detalles del turno, pudiendo ser modificado en caso de ser
necesario.

10
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Presentacion de documentacion

Tenés asignado el siguiente tumo para presentar la documentacion requerida:

Fecha: 20/8/2014
Hora: 08:00
Ventanilla: 1

Presentacién de documentacidn

IMPORTANTE: el turno figurard impreso en el comprobante emitido para presentar en ventanilla.
Por esta razén, si se cambia el turno luego de la impresion ser4 necesario generar un nuevo
comprobante, ya que el anterior quedara invalidado en el sistema.

Impresién del comprobante

El paso final para completar la preinscripcion consiste en la impresion de un comprobante, para ser
entregado en el Departamento Alumnos de la Facultad.

El mismo se obtiene presionando el botén "Imprimir", que se encuentra en el extremo superior
derecho de la operacién.

Previamente a la generacién del PDF, se realiza un control para asegurar que todos los campos
obligatorios hayan sido cargados. En caso de detectarse omisiones, se habilitara en la misma
operacion una ayuda contextual, que consiste en:

¢ Un mensaje de notificacion ("Para imprimir es necesario que completes todos los campos
obligatorios") y la posibilidad de desactivar esa ayuda contextual ("Ocultar") en el extremo
superior de la operacion.

e Resaltado en color rojo de las solapas del menl que presentan campos obligatorios
incompletos. Si la pestafia activa es una de ellas, el color rojo es més intenso.

¢ Resaltado en rojo de los campos no completados, con la leyenda "Es necesario completar
este campo para imprimir".

11
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SIU-Preinscripcion 8 g

Para imprimir 3 necesario que completes todos los campos obligatorios.

Situacion familiar
Situacion familiar "
Estado civil 7)

Es mecesant comphelar esle CAMpo pada wmpnami
LEstds unid de hacha?
Cantidad de hijos () Canfidad de familiares a cargo )

No tenis - Ho tends -

Completados todos los campos, se obtendra el comprobante en formato PDF. En el mismo se puede
distinguir:

¢ El encabezado con el nombre de la facultad.
e Una primera seccion, consistente de:

= Nudmero de ficha.

= La fecha de dltima modificacion.

= Apellido y nombres del aspirante.

= Un espacio para completar el nimero de libreta.
= El cédigo QR del numero de ficha.

= Un espacio para la foto.

e Una segunda seccion donde se listan las carreras elegidas.
e Los datos censales.

12
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UNIVERSIDAD DEL TANGO
Ficha del aspirante: Piazzolla, Astor
) . ol |
Ficha de inscripcion nro.: 512 am
Fecha de altima modificacion: 20/12/2012 E E

Apellido: Piazzolla
Nombres: Astor =

Nro. de Libreta Universitaria: .....ccvceeveecennrsnnns E
{a conpletar por [a Dr. de Abomees v Cradusdos)

CARRERA(S) A INSCRIBIRSE:

Unidad Académica Carrera Sede | Modalidad | Turno
Departamento de Ciencias e Ingenieria Informitica - Posgrado Alem | Presencial | Tarde
Ingenieria de la Computacién

Departamento de Ciencias e Ingemieria en Sistemas de Computacion | Alem | Presencial | Noche
Ingenieria de la Computacion

Datos principales

Daros personales
Paiz emizor del  Argentina Tipo de Documento  Libreta de Enrolamiento
decamento
Nro.documente 12345678 Nacionalidad  Argentino
Geénere  Massuline Namerode CUIL -

Luego de los datos censales agrupados en secciones, se puede observar:

¢ Lalocalidad y fecha de impresion.
e Espacio para la firma del alumno.
e Credencial provisoria.

13
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D

2

D]

4

La presente tewe caracter de DECLARACION JURADA, 1a cual debera ser completada perscnaltente poe ol fimante

Se comnderara FALTA GRAVE, pasible de suspensiéa de uno (1) a cmco (5) ados de acuerdo a su umportancia, o falseamento de
datos de la presente declazacadn jurada tepin lo dispuesto por Res. N*1268/85 del Consejo Supenior Provisono de la Universadad de
Buenos Ares. La presente debera estar acompadiada de tres (3) fotos, dos (2) fotocopias del titalo secomdano legahizadas por UB A
Fotocopia de las dos (2) prameras bojas del DNI y umna (1) fotocopia de la Libeeta Usaversitana del CBC

A partir de 1a fecha y durante ¢l ranscurse del presente caclo lectivo, ¢l peticionante deberd cumplir con el reqn blag de
I revisacion medica, de no realizarls perdera su condicidn de aly regula

¥

El timite de Libreta Universitaria de esta Factaltad debera ser tranutads wacamente por el fi en el pro
desde 1a fecha de mnsenperda

Buenos Aires. 21/12/2012 et a e sanaenn

CREDENCIAL PROVISORIA

Nro. de Libreta Universitaria: ...
Apellido y nombres: Piazzolla, Astor
Identificacion: LE 12345678

E-mail: astor@pazzolla.com

Carrera(s): Ing. Informatica - Pos / Ing. Software

En caso de realizarse modificaciones luego de la impresién, sera necesario generar nuevamente el
comprobante. De no hacerlo, no serd posible completar la inscripcién en el Departamento Alumnos.
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